Guatemala, 28 de abril de 2017
/’ Informe No. 001-2017

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Cilidad

Licenciado Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi Informe de
Actividades Mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos niimero 1471-2017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero
220-2017 Correspondiente al periodo del 13 al 31de Marzo del presente afo, para el
cobro de mis honorarios presento factura de pequefio contribuyente serie A, numero

00001.

Actividades Realizadas
1. Apoyar en el archivo y distribucion de ios diferentes documentos que se generan

P en la Direccién General de las Artes.
/~ 2. Brindar apoyo en la alimentacion y actualizacién de la base de datos electrénica
dei control de ingresos y egreso de toda la documentacion de la direccién General
7 de las Artes.
3. Apoyar las ofras aéreas de trabajo que conforman la Direccién General de las
Artes.
4. Otras Actividades afines al contrato.
Resultados Obtenidos
1. 8e apoyo en la verificacion y acomodo de los documentos del archivo de la
) Direccion General de las Artes.
~" 2, Se apoyo en el area de recepcién de la Direccion General de las Artes recnbaendo
correspondencia y atendiendo el teléfono de la oficina.
. 3. Se apoyo en la actualizacién de base de datos, como tambien en la creacién de
una nueva base de datos de los archivos de la Direccion General de las Artes.

4. Se Apoyo en el 4rea de la secclon de lnventarlos en la distribucién y. mowhzacnon .

p de archivos a la bodega
Atentamente
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